
Lehrstellen der 
Gemeinde Thalwil   
vielseitig  
und persönlich

Kauffrau
Kaufmann  
EFZ 

Schwerpunkt  
Öffentliche Verwaltung 



Kauffrau Kaufmann EFZ 
Schwerpunkt Öffentliche Verwaltung 

	  

	 Schulische Anforderung 
	� Volksschule, Sek A oder  

Sek B mit sehr guter Leistung 

	   

	 Persönliches Profil 
–	�gute schriftliche und  

mündliche Ausdrucksweise
–	�Freude am Umgang  

mit Menschen
–	rasche Auff assungsgabe
–	�Interesse an Wirtschaft  

und Politik
–	Zuverlässigkeit
–	Organisationsfähigkeit 

	

	 Ausbildungsdauer 
	 3 Jahre

	  

	 Weiterbildung 
–	�Gemeindefachfrau/-fachmann 

mit kantonalem Fachausweis
–	�Spezialisierung im Verwaltungs- 

management (Finanzen  
und Steuern, Sozialwesen etc.)

–	�Höhere Fachprüfungen,  
z.B. dipl. Steuerexperte/-in
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Bei der Gemeinde Thalwil lernen Sie  
während der KV-Ausbildung, selbstständig  
zu arbeiten und komplexe Aufgaben ziel- 
orientiert zu lösen – sowohl im Team als auch 
eigenständig.

Sie lernen verschiedene Arbeitsbereiche 
kennen: Die Sekretariate im Sozialamt, 
Bauamt, bei den Finanzen und Steuern, der 
Einwohnerkontrolle oder im Zivilstands- 
amt. Auch bei den Aufgaben der Gemeinde- 
kanzlei im Personaldienst, bei Abstim- 
mungen und Wahlen oder der Kommuni- 
kation arbeiten Sie mit.

Die Tätigkeiten sind vielfältig: Kunden am 
Schalter oder per Mail beraten, Auskünfte 
einholen und erteilen, Sitzungen und 
Veranstaltungen organisieren, Berichte und 
Briefe schreiben, Protokolle verfassen, 
Rechnungen erstellen und Belege verbuchen 
oder statistische Auswertungen erstellen. 

  

Thalwil ist eine attraktive Gemeinde am 
Zürichsee mit rund 18’000 Einwohnerinnen 
und Einwohner. 

Wir suchen jedes Jahr interessierte und 
engagierte Lernende in verschiedenen 
Berufen, mit denen wir die Basis für ihren 
beruflichen Werdegang schaffen. 

Die Gemeindeverwaltung bietet ein vielsei- 
tiges Umfeld, um den Berufseinstieg 
erfolgreich zu gestalten. Die Anstellungs
bedingungen orientieren sich an den 
Empfehlungen der Fachverbände. Lernende 
werden eng betreut und profitieren von  
sechs Wochen Ferien.

Wir freuen uns von Ihnen zu hören. 

personelles@thalwil.ch   
oder  044 723 22 20

Berufsbild  
Kauffrau und  
Kaufmann

Die Gemeinde  
Thalwil als  
Ausbildnerin

Mehr erfahren?  
www.thalwil.ch/lehrstellen

Gemeinde Thalwil 
Personaldienst 
Alte Landstrasse 112 
Postfach  
8800 Thalwil


